附件2
山东省钢结构行业协会
钢结构金奖工程认定程序及申报资料要求

一、认定组织：
协会组建成立山东省钢结构行业协会钢结构金奖工程认定委员会（以下简称“认定委员会”），认定委员会由行业的质量管理专家、施工安全专家、工程焊接专家、工程项目管理专家、建筑结构设计专家等组成。
认定委员会设主任委员1名，副主任委员4～6名，由协会根据工作需要从专家库中选取聘任；设委员若干，从山东省钢结构行业协会专家库中随机抽选聘任。
认定委员会下设认定办公室，由协会秘书处承担办公室的日常工作。

二、认定程序：
（一）发文组织
山东省钢结构行业协会秘书处负责发文组织申报。
（2） 企业申报
企业自愿申报，按照本办法提交申报材料。
（3） 条件审查
认定办公室根据申报资料，进行工程分类，核查工程规模和验收证明资料，核对申报项目的合法性、合规性。对存疑的问题与相关单位进行反馈、沟通，出具审查报告。
（4） 现场考评
对符合条件的工程，由认定委员会成立现场考评专家组进行现场考评。认定办公室负责现场考评的组织工作；
1、 项目汇报：施工单位、监理单位、设计单位、建设单位依次向现场考评专家组汇报项目的建造情况。由主申报单位的项目负责人向现场考评专家组就项目钢结构工程建造作总的陈述汇报；
2、 实地考察：现场考评专家实地考察项目的施工质量；
3、查阅施工资料：现场考评专家组按照考评要求核查项目施工资料，结合现场实地考察情况写出考评报告，提出专家组的建议、意见；并对项目进行总结和考核评分。
（五）会议认定
认定委员会组织专家对完成现场考评的工程项目进行会议认定，认定内容主要包括：审阅评选办公室的审查报告，咨询现场考评专家组的意见，根据项目的现场考评情况对项目进行综合评定，确定入选山东省钢结构行业协会钢结构金奖工程的推荐项目名单。
（六）公示和公布
协会官方网站对入选山东省钢结构行业协会钢结构金奖工程的推荐项目进行公示。公示期间反映有问题一经查实，取消其申请山东省钢结构行业协会钢结构金奖工程资格；公示期间社会各界无异议的工程，正式发文公布。
三、申报资料要求
（一）申请认定山东省钢结构行业协会钢结构金奖工程的项目应由一个主申报单位（业主、设计、监理、施工等）进行申报。由多个标段或多个单位共同完成的工程可商定其中一个单位为主申报单位，其他参与工程建设的单位（需提交合同文件）由主申报单位一并上报。联合申报单位需在《山东省钢结构行业协会钢结构金奖工程认定申请表》中加盖单位公章。
（二）申请认定山东省钢结构行业协会钢结构金奖工程须按照要求填写《山东省钢结构行业协会钢结构金奖工程认定申报表》一式两份。
（三）每个申报项目应附工程不同阶段的施工照片，并附简要说明。
（四）拟申报的工程项目须提供“xx项目钢结构工程建造总结”汇报文件。汇报文件应为视频文件，一般工程汇报文件时长控制在5分钟左右，特大型工程10分钟左右。内容主要包括：工程介绍，主要施工过程介绍，工程质量控制措施与方案，隐蔽部位的施工质量控制措施介绍，科技创新成果及信息化应用情况、新技术、新材料、新工艺应用情况，施工节能、节地、节水、节材和环境保护等措施，分项、分部工程或主体结构验收和隐蔽工程验收情况，项目实施过程中已取得的荣誉和奖励，相关方满意度等。
[bookmark: _GoBack]（五）山东省钢结构行业协会钢结构金奖工程申报材料由四部分组成
1、山东省钢结构行业协会钢结构金奖工程认定申请表；
2、项目钢结构工程建造总结；
3、不同阶段的施工照片等音像资料；
4、其他资料等。
（六）申报资料的装订顺序及内容要求如下
1、申报资料封皮（封面）；
2、目录（注明页码）；
3、不同阶段的施工照片，其中工程全貌的照片不少于2张，特色照片不少于3张，照片须附简要说明；
4、合同复印件1份（包括其他参与单位的合同）；
5、认定申请表表1份；
6、申报单位资质证书复印件及建设项目的施工许可证；
7、已获得省、市级工程（施工）质量奖证书及与钢结构有关的各类奖励证明资料（应与本工程相关）；
8、工程获得QC活动成果奖证书的复印件（应与本工程相关）；
9、项目论文、专利、工法、标准、科技查新、科技成果评价意见等资料（应与本工程相关）；
10、工程验收证明文件（验收证书）复印件；
11、工程项目相关方满意度评价复印件；
12、其他需说明的材料等。
（七）申报材料装订要求如下
1、装订尺寸为A4纸规格，平装，胶订；
2、申报材料的封面按要求打印，所有正文内容均用黑色四号GB2312楷体打印；
3、资料装订后报送协会秘书处，由协会秘书处审查后送山东省钢结构行业协会钢结构金奖认定委员会。
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